2020届毕业生学籍档案留校保管申请表

	姓    名
	
	学    号
	

	手机号码
	                         
	   QQ号   
	

	通讯地址
	
	邮    编
	

	申请理由
	备战研究生或公务员等考试（ ）     正在创业（ ）   上交了灵活就业材料（ ）      

	存放时间
	年      月      日    （至）          年      月       日

	本人知悉并遵从学院如下规定和要求：

1、学籍档案留校期间，学院仅负责毕业生的档案管理，毕业生离校后发生的违纪违法行为和人身安全等问题概由本人负责。

2、档案保留在校两年期满未办理调档手续的（最迟至2022年6月30日），学院不另发通知，一律办理档案回生源地的转递手续，学院不再承担任何责任。 

3、毕业后再就业或考取研究生需要调档时，在及时和学院就业办联系（0731-58293847），因联系不及时而导致工作延误等后果的，由毕业生本人负责。

4、档案留校期间需办理调档手续的，须持本人身份证原件、调档函（或档案回生源地申请表）和本申请表等到院就业办办理，不接受托人代办。

毕业生签字：_________________      

2020 年     月     日

	学院
意见
	根据毕业生本人申请，同意办理档案存放手续。

负责人签字：                                        就业部门签（章）：

	学院联系方式
	地址：湖南省湘潭市北二环西郊湘潭大学兴湘学院          邮编：411105

电话：0731-58293847 （就业办）                        传真：0731-58293847


本表一式两份(毕业生一份，学院留存一份)，此表可从学院网站下载打印。网址：http://xxxy.xtu.edu.cn/

2020届毕业生学籍档案留校保管申请表（存根）

	姓    名
	
	学    号
	

	手机号码
	                         
	   QQ号   
	

	通讯地址
	
	邮    编
	

	申请理由
	备战研究生或公务员等考试（ ）     正在创业（ ）   上交了灵活就业材料（ ）      

	存放时间
	年      月      日    （至）          年      月       日

	本人知悉并遵从学院如下规定和要求：

1、学籍档案留校期间，学院仅负责毕业生的档案管理，毕业生离校后发生的违纪违法行为和人身安全等问题概由本人负责。

2、档案保留在校两年期满未办理调档手续的（最迟至2022年6月30日），学院不另发通知，一律办理档案回生源地的转递手续，学院不再承担任何责任。 

3、毕业后再就业或考取研究生需要调档时，在及时和学院就业办联系（0731-58293847），因联系不及时而导致工作延误等后果的，由毕业生本人负责。

4、档案留校期间需办理调档手续的，须持本人身份证原件、调档函（或档案回生源地申请表）和本申请表等到院就业办办理，不接受托人代办。

毕业生签字：_________________      

2020 年     月     日

	学院

意见
	根据毕业生本人申请，同意办理档案存放手续。

负责人签字：                                        就业部门签（章）：

	学院联系方式
	地址：湖南省湘潭市北二环西郊湘潭大学兴湘学院          邮编：411105

电话：0731-58293847 （就业办）                        传真：0731-58293847


本表一式两份(毕业生一份，学院留存一份)，此表可从学院网站下载打印。网址：http://xxxy.xtu.edu.cn/
